Nivel Nudmero

A2 A2.42

Uno | 1



A2.42 Oficina y reuniones
Mdédulo 6 En el trabajo

“Un nuevo idioma es una nueva vida.”

Proverbio persa

https://www.colangue.fr Dos | 2
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vamos a calentarnos

A continuacidon encuentras ejercicios de repaso sobre las ultimas lecciones.

Ultima clase:

™ https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/41

Ultimas 5 lecciones:

™ https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42/historique-d-apprentissage

https://www.colangue.fr


https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/41
https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42/historique-d-apprentissage
https://www.colangue.fr

A2.42 Objetivos de aprendizaje

Soluciones, audio, video, traducciones y hojas de trabajo para estudiantes estan disponiblé
web.

https.//espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

1. Aprender vocabulario basico de debate
2. Expresar acuerdo y desacuerdo

3. Las reuniones de trabajo y el café

https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

Aceptar El clie

El acepta imprimir el documento. El cliente acept? Ia

https://www.colangue.fr Cinco | 5


https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42
https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

El despacho El neg

Acepto que el despacho necesita una nueva impresora. El negocio no acepto g

https://www.colangue.fr
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https.//espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

El uniforme

El uniforme esta listo para la reunion de este mes.

https://www.colangue.fr Siete | 7
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

Imprimir

TU imprimes la direccion. Nosotros invitamos a |os

https://www.colangue.fr
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

La cita

La cita con el cliente fue bien, asi que no necesitas  No estoy de acuerdo en que

preocuparte.

https://www.colangue.fr Nueve | 9
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

La impresora La re

Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparacion Estoy de acuerdo

antes de la proxima reunion. prog

https://www.colangue.fr Diez | 10
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

La sala de reuniones

Acordamos reunirnos mafiana en la sala de reuniones Yo noto que la'‘comunicacion

a las diez.

https://www.colangue.fr Once | 11
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Vocabulario

Lee todos los ejemplos en voz alta y proporciona sus traducciones.

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

Tener una reunion

https://www.colangue.fr Doce | 12
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42 iEs hora de repetir!

Nombra las palabras y Usalas en una oracion.

Invitar, El negocio, El uniforme, Hablar con clientes, El despacho, Tener una reunién, Imprimir

https://www.colangue.fr Trece | 13
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42 iEs hora de repetir!

Nombra las palabras y Usalas en una oracion.

La impresora, Aceptar, La empresa, La sala de reuniones, La cita, El cliente, Notar

https://www.colangue.fr Catorce | 14
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A2.42 Estar - Imperativo, imperativo

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

tu iesta!
él/ella iesté!
nosotros/nosotras jestemos!
vosotros/vosotras iestad!
ellos/ellas iestén!

https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Aceptar - Imperativo, imperati

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

v 4

tu jAcepta!
él/ella jAcepte!
nosotros/nosotras jAceptemos!
vosotros/vosotras jAceptad!
ellos/ellas jAcepten!

https://www.colangue.fr Dieciséis | 16
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Poder - Imperativo, imperativc

) https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

tu iPuede!
él/ella iPueda!
nosotros/nosotras iPodamos!
vosotros/vosotras iPoded!
ellos/ellas iPuedan!

https://www.colangue.fr Diecisiete | 17
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Ejercicio de conjugacionverba

2 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

https://www.colangue.fr Dieciocho | 18
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.1 Dialogo: Una cita en la sala de reuniones

Pedro y Ana organizan una reunién en la oficina y hablan sobre el negocio e imprimir documentos.

https.//espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

e Escucha el dialogo o lee el texto en parejas.
o Discutid los ejercicios y estudiad el vocabulario.

e Interpretad una situacién similar en parejas o en grupo.

® Tiempo recomendado: 15 min.

https://www.colangue.fr Diecinueve | 19



https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones
https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42.1 Una cita en la sala de reunio

Escuchad el audio o leed el texto en parejas antes de resolver los ejercicios.

) https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro: /Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

Ana:  Si, por supuesto. /Imprimimos los documentos antes de la reunion?

Pedro: E/ problema es que la impresora no funciona bien hoy.

Ana:  Esverdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

Pedro: Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunion.
Ana:  No, no estoy de acuerdo. El jefe estd haciendo algo en su despacho ahora.
Pedro: Entiendo. Entonces ;vamos a la sala de reuniones ya?

Ana:  Sj, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro: Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.

Ana: jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunion.

https://www.colangue.fr Veinte | 20
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42.1 Una cita en la sala de reunio

2 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?

2. ;Por qué no invitan al jefe a la reunién?

3. ¢Qué llevan Pedro y Ana a la reunion?

4. ;Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ;Por qué?

. ¢Qué haces tu si la impresora en la oficina no funciona?

https://www.colangue.fr Veintiuno | 21
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42.1 Una cita en la sala de reunio

2 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

Ejercicio 2:

sala de reuniones, impresora, cliente, uniforme, reunion

1. Entiendo. Entonces ;vamos a la ....cccecvvvevienienienienienne, ya?

2. jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la .......ccoceeevvvenenennenne.
3. ;Puedes tenerlacita conel ......eeeceeennneennen. en la sala de reuniones?
4. El problemaesquela .....cccevvvceneeiennnne. no funciona bien hoy.

. Perfecto. Recuerda llevar tuU ......coooeveeeeeeeeeeieiens

https://www.colangue.fr Veintidds | 22
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

A2.42.1 Una cita en la sala de reunio

2 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

Ejercicio 3: Ordena el texto

. El problema es que la impresora no funciona bien hoy.
. Entiendo. Entonces ;vamos a la sala de reuniones ya?
. Esverdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.
. Si, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.
. No, no estoy de acuerdo. El jefe esta haciendo algo en su despacho ahora.
10 jPor supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunion.
1 ¢Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?
... Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.
... Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunién.

... Si, por supuesto. ;/Imprimimos los documentos antes de la reunion?

https://www.colangue.fr Veintitrés | 23
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.2 Cuento: El Dia de una Reunion
Importante

Un dia importante en la empresa con una reunion importante.

https.//espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

e Escucha el texto o Iéelo en voz alta.
e Escucha el texto compartiendo el audio o lee el texto en conjunto.

o Discutid preguntas sobre la tarea y fomentad el uso del vocabulario al formar respuestas.

®© Tiempo recomendado: 15 min.

https://www.colangue.fr Veinticuatro | 24
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.2 El Dia de una Reunion Import

Escucha el audio o lee el texto antes de resolver los ejercicios.

) https://espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

1. Hoy en la empresa es un dia importante.
2. Todos llevan el uniforme de trabajo.
3. Es asi porque hay una reunién importante con un cliente.
4. Ana entra en el despacho y prepara todo.
5. Ella imprime los documentos para la cita.
6. La impresora que usa es nueva y Ana esta feliz.
7. Durante la reunién el equipo acepta las ideas del negocio.
8. Pero Juan no esta de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.
9. En la sala de reuniones é| dice qué no le parece bien y presenta una
nueva idea.
10. Los compaferos la aceptan porque creen que es buena.

. Al final invitan al cliente a otra reunién.

https://www.colangue.fr Veinticinco | 25
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.2 El Dia de una Reunion Import

2 https://espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢Por qué es un dia importante en la empresa?

2. ;Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Estan todos de acuerdo con las ideas del negocio?
4. ;Te gusta estar en reuniones? ;Por qué?

. Sino estas de acuerdo con una idea de tus compafieros o de tu jefe, ;qué haces?

https://www.colangue.fr Veintiséis | 26
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.2 El Dia de una Reunion Import

2 https://espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

Ejercicio 2:

despacho, impresora, uniforme, empresa, imprime, cliente

1. Hoyenla ., es un dia importante.

2. Todos llevan el .......cccoeevevenenenennene. de trabajo.

3. Es asi porque hay una reunion importante Con UN ......ccccceeeeeerieeveneennns
4., Anaentraen el ..evveeeenceenennnne, y prepara todo.

5. Ella e los documentos para la cita.

................................... que usa es nueva y Ana esta feliz.

https://www.colangue.fr Veintisiete | 27
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.3 Cultura: Las reuniones de trabajo y el
cafe

El café es importante en las reuniones de trabajo en Espaia. Se utiliza para relajarse y charlar.

https.//espagnol.colangue.fr/culture/reuniones-trabajo-con-cafe

e Escucha el texto o léelo en voz alta.

e El vocabulario extra introducido sirve como inmersion lingiistica y no forma parte del curriculo

basico.

» Discutid los ejercicios y aplicad el nuevo vocabulario en una conversacion.

e Discute y compara el tema de la cultura con tu propio pais.

® Tiempo recomendado: 10 min.

https://www.colangue.fr
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A2.42.3 Las reuniones de trabajoy e

Escucha el audio o lee el texto antes de resolver los ejercicios.

) https://espagnol.colangue.fr/culture/reuniones-trabajo-con-cafe

En Espafa el café es importante en las reuniones de trabajo.
Se toma un café al inicio para relajarse. Es un momento para
charlar y crear relaciones. A veces se discuten algunas ideas
mientras se toma un café fuera de la sala de reuniones.
Algunos prefieren té pero el café es mas comun. Estos
momentos también son muy buenos para expresar acuerdo y
desacuerdo fuera de la sala. Estar de acuerdo o estar en
desacuerdo con una idea forma parte de trabajar en equipo.
Entonces se expresan opiniones cuando se toma el café
porque todo es mas tranquilo en estos momentos. Por

supuesto tomar un café juntos le da energia al equipo.

https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42.3 Las reuniones de trabajoy e

2 https://espagnol.colangue.fr/culture/reuniones-trabajo-con-cafe

Ejercicio 1: Preguntas de debate

1. ¢(Cuando se toma el café en las reuniones?
2. ;Por qué es importante tomar un café en las reuniones de trabajo?
3. ¢Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar las relaciones? ;Por qué?

. ¢Es facil para ti expresar el desacuerdo?

https://www.colangue.fr Treinta | 30
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A2.42 Oficinay reuniones

Modulo 6 En el trabajo

Al A2.42 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacion o como deberes.

2 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

e Todas las soluciones, audios y hojas de trabajo

estan disponibles en el sitio web.
e Haz discusiones y conversaciones con el

vocabulario.

o Escribe las respuestas para practicar la escritura.

https://www.colangue.fr Treintay uno | 31


https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42
https://www.colangue.fr

A2.42 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!

2 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

Ejercicio 1: Traduce y usa en una oracion

1. Notar

2. Lareunion
3. Aceptar

4. Invitar

5. El uniforme

https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo
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A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo

A2.42 Deberes / ejercicios

Estos ejercicios se pueden hacer juntos durante las clases de conversacién'o como deberes!

2 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42
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COJLANGUAGE

Habla con confianza con coLanguage

https://www.colangue.fr

A2.42 Oficinay reuniones
Modulo 6 En el trabajo
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