
A2.42 Oficina y reuniones
Bureau et réunions
“Aprender idiomas es un baile de comprensión y aprecio.”
“L'apprentissage des langues est une danse de compréhension et
d'appréciation.”

Anonymous

Objetivos de aprendizaje
Objectifs d'apprentissage

 Situación : Aprender vocabulario básico de debate / Situation : Apprendre le vocabulaire de base du

débat



 Situación : Expresar acuerdo y desacuerdo / Situation : Exprimer l'accord et le désaccord

 Cultura : Las reuniones de trabajo y el café / Culture : Les réunions de travail et le café

 Este folleto para estudiantes está disponible en
múltiples traducciones.


Cette brochure pour étudiants est disponible en plusieurs traductions.

1. Téléchargements partiels, audio et exercices disponibles sur :

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

2. Légende (disponible sur le site web) :

 Exercice interactif.  Audio avec traductions.

Recapitulación y ejercicios de preparación
Récapitulation et exercices de préparation

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/41

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42/historique-d-apprentissage
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A2.42 Vocabulario básico (15)
A2.42 Vocabulaire de base (15)

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

Espagnol Français
Aceptar
Él acepta imprimir el documento.

Accepter
Il accepte d'imprimer le document.

El cliente
El cliente aceptó la propuesta del negocio.

Le client
Le client a accepté la proposition de l'affaire.

El despacho
Acepto que el despacho necesita una nueva impresora.

Le bureau
J'accepte que le bureau a besoin d'une nouvelle
imprimante.

El negocio
El negocio no aceptó la nueva propuesta en la reunión.

L'affaire
L'entreprise n'a pas accepté la nouvelle proposition lors de
la réunion.

El uniforme
El uniforme está listo para la reunión de este mes.

L'uniforme
L'uniforme est prêt pour la réunion de ce mois-ci.

Hablar con clientes Parler avec les clients

Imprimir
Tú imprimes la dirección.

Imprimer
Tu imprimes l'adresse.

Invitar
Nosotros invitamos a los vecinos a nuestra casa.

Inviter
Nous invitons les voisins chez nous.

La cita
La cita con el cliente fue bien, así que no necesitas
preocuparte.

Le rendez-vous
Le rendez-vous avec le client s'est bien passé, donc tu n'as
pas besoin de t'inquiéter.

La empresa
No estoy de acuerdo en que la empresa acepte esa oferta
de negocios.

L'entreprise
Je ne suis pas d'accord pour que l'entreprise accepte cette
offre commerciale.

La impresora
Estoy de acuerdo en que la impresora necesita reparación
antes de la próxima reunión.

L'imprimante
Je suis d'accord pour dire que l'imprimante a besoin d'être
réparée avant la prochaine réunion.

La reunión
Estoy de acuerdo en que la reunión fue muy productiva
para el negocio.

La réunion
Je suis d'accord pour dire que la réunion a été très
productive pour l'entreprise.

La sala de reuniones
Acordamos reunirnos mañana en la sala de reuniones a
las diez.

La salle de réunion
Nous avons convenu de nous réunir demain dans la salle
de réunion à dix heures.

Notar
Yo noto que la comunicación en el trabajo en equipo es
muy importante.

Noter
Je remarque que la communication dans le travail
d'équipe est très importante.
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Tener una reunión Avoir une réunion
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A2.42.1 Diálogo: Una cita en la sala de
reuniones
A2.42.1 Dialogue : Un rendez-vous dans la salle de réunion

 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro y Ana organizan una reunión en la oficina y hablan de la empresa y de imprimir
documentos.

Pedro: ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

Ana: Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la reunión?

Pedro: El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

Ana: Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la empresa.

Pedro: Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe a la reunión.

Ana: No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho ahora.

Pedro: Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

Ana: Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy importante.

Pedro: Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme.

Ana: ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

Pedro et Ana organisent une réunion au bureau et parlent de l'entreprise et d'imprimer des
documents.

Pedro: Peux-tu avoir le rendez-vous avec le cliente dans la salle de réunion ?

Ana: Oui, bien sûr. Imprimons-nous les documents avant la réunion?

Pedro: Le problème est que l'imprimante ne fonctionne pas bien aujourd'hui.

Ana: C'est vrai, mais nous pouvons demander de l'aide à l'entreprise pour les imprimer.

Pedro: Ça me semble une bonne idée. Je pense que nous devons inviter le chef à la réunion.

Ana: Non, je ne suis pas d'accord. Le chef fait quelque chose dans son bureau maintenant.

Pedro: Je comprends. Alors allons-nous déjà à la salle de réunions ?

Ana: Oui, nous devons tout préparer. Ce commerce est très important.

Pedro: Parfait. N'oublie pas de porter ton uniforme.

Ana: Bien sûr ! Nous avons besoin de nos uniformes pour la réunion.

A2.42  Oficina y reuniones / Bureau et réunions 
Módulo 6  En el trabajo / Au travail 

https://www.colangue.fr Cuatro | 4

https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones
https://www.colangue.fr


A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.42.1 Un rendez-vous dans la salle de réunion

 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

 Ejercicio 1:  Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¿Qué decide hacer Ana para poder imprimir los documentos?

2. ¿Por qué no invitan al jefe a la reunión?

3. ¿Qué llevan Pedro y Ana a la reunión?

4. ¿Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ¿Por qué?

5. ¿Qué haces tú si la impresora en la oficina no funciona?
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A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.42.1 Un rendez-vous dans la salle de réunion

 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

 Ejercicio 2:  

Instrucción: Remplissez le mot correct.

sala de reuniones, impresora, cliente, uniforme, reunión

1.  Entiendo. Entonces ¿vamos a la ................................... ya?

2.  ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la ....................................

3.  ¿Puedes tener la cita con el ................................... en la sala de reuniones?

4.  El problema es que la ................................... no funciona bien hoy.

5.  Perfecto. Recuerda llevar tu ....................................

Solutions:

1. sala de reuniones 2. reunión 3. cliente 4. impresora 5. uniforme
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A2.42.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.42.1 Un rendez-vous dans la salle de réunion

 https://espagnol.colangue.fr/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

 Ejercicio 3:  Ordena el texto

Instrucción: Numera las oraciones en el orden correcto y léelas en voz alta.

...  El problema es que la impresora no funciona bien hoy.

...  Entiendo. Entonces ¿vamos a la sala de reuniones ya?

...  Es verdad, pero podemos pedirle ayuda en imprimirlos a la

empresa.

...  Sí, tenemos que tener todo preparado. Este negocio es muy

importante. 

...  No, no estoy de acuerdo. El jefe está haciendo algo en su despacho

ahora.

10  ¡Por supuesto! Necesitamos nuestros uniformes en la reunión.

1  ¿Puedes tener la cita con el cliente en la sala de reuniones?

...  Perfecto. Recuerda llevar tu uniforme. 

...  Me parece una buena idea. Yo creo que tenemos que invitar al jefe

a la reunión.

...  Sí, por supuesto. ¿Imprimimos los documentos antes de la

reunión?

Solutions:

3, 7, 4, 8, 6, 10, 1, 9, 5, 2
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A2.42.2 Cuento: El Día de una Reunión
Importante
A2.42.2 Conte : Le Jour d'une Réunion Importante

 https://espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

Un día importante en la empresa con una reunión importante.

Hoy en la empresa es un día importante.

Todos llevan el uniforme de trabajo.

Es así porque hay una reunión importante con un cliente.

Ana entra en el despacho y prepara todo.

Ella imprime los documentos para la cita.

La impresora que usa es nueva y Ana está feliz.

Durante la reunión el equipo acepta las ideas del negocio.

Pero Juan no está de acuerdo con algunas de las ideas del negocio.

En la sala de reuniones él dice qué no le parece bien y presenta una nueva idea.

Los compañeros la aceptan porque creen que es buena.

Al final invitan al cliente a otra reunión.

Un jour important dans l'entreprise avec une réunion importante.

Aujourd'hui dans l'entreprise, c'est un jour important.

Tout le monde porte l'uniforme de travail.

C'est ainsi parce qu'il y a une réunion importante avec un client.

Ana entre dans le bureau et prépare tout.

Elle imprime les documents pour le rendez-vous.

L'imprimante qu'elle utilise est nouvelle et Ana est heureuse.

Pendant la réunion, l'équipe accepte les idées de l'entreprise.

Mais Juan n'est pas d'accord avec certaines des idées du business.

Dans la salle de réunion il dit ce qu'il ne trouve pas bien et présente une nouvelle idée.

Les collègues l'acceptent parce qu'ils croient qu'elle est bonne.

À la fin, ils invitent le client à une autre réunion.
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A2.42.2 El Día de una Reunión Importante
A2.42.2 Le jour d'une réunion importante

 https://espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

 Ejercicio 1:  Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¿Por qué es un día importante en la empresa?

2. ¿Qué hace Ana cuando entra en el despacho?

3. Están todos de acuerdo con las ideas del negocio?

4. ¿Te gusta estar en reuniones? ¿Por qué?

5. Si no estás de acuerdo con una idea de tus compañeros o de tu jefe, ¿qué haces?
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A2.42.2 El Día de una Reunión Importante
A2.42.2 Le jour d'une réunion importante

 https://espagnol.colangue.fr/nouvelles/el-dia-de-la-reunion-importante

 Ejercicio 2:  

Instrucción: Remplissez le mot correct.

despacho, impresora, uniforme, empresa, imprime, cliente

1.  Hoy en la ................................... es un día importante.

2.  Todos llevan el ................................... de trabajo.

3.  Es así porque hay una reunión importante con un ....................................

4.  Ana entra en el ................................... y prepara todo.

5.  Ella ................................... los documentos para la cita.

6.  La ................................... que usa es nueva y Ana está feliz.

Solutions:

1. empresa 2. uniforme 3. cliente 4. despacho 5. imprime 6. impresora
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A2.42.3 Cultura: Las reuniones de trabajo y
el café
A2.42.3 Culture : Les réunions de travail et le café

 https://espagnol.colangue.fr/culture/reuniones-trabajo-con-cafe

En Francia, el café es importante durante las reuniones de trabajo. Se utiliza para relajarse y
charlar.

En España el café es importante en las reuniones de trabajo. Se toma un café al inicio para relajarse. Es un

momento para charlar y crear relaciones. A veces se discuten algunas ideas mientras se toma un café fuera de

la sala de reuniones. Algunos prefieren té pero el café es más común. Estos momentos también son muy

buenos para expresar acuerdo y desacuerdo fuera de la sala. Estar de acuerdo o estar en desacuerdo con una

idea forma parte de trabajar en equipo. Entonces se expresan opiniones cuando se toma el café porque todo

es más tranquilo en estos momentos. Por supuesto tomar un café juntos le da energía al equipo.

En France, le café est important lors des réunions de travail. Il est utilisé pour se détendre et
discuter.

En Espagne, le café est important dans les réunions de travail. On prend un café au début pour se détendre. C'est un

moment pour discuter et créer des relations. Parfois, certaines idées sont discutées alors qu'on prend un café en

dehors de la salle de réunion. Certains préfèrent le thé, mais le café est plus courant. Ces moments sont également

très bons pour exprimer accord et désaccord en dehors de la salle. Être d'accord ou en désaccord avec une idée fait

partie du travail en équipe. Ainsi, les opinions sont exprimées lorsqu'on prend le café parce que tout est plus calme à

ces moments-là. Bien sûr, prendre un café ensemble donne de l'énergie à l'équipe.
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A2.42.3 Las reuniones de trabajo y el café
A2.42.3 Les réunions de travail et le café

 https://espagnol.colangue.fr/culture/reuniones-trabajo-con-cafe

 Ejercicio 1:  Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¿Cuándo se toma el café en las reuniones?

2. ¿Por qué es importante tomar un café en las reuniones de trabajo?

3. ¿Crees que tomar un café en el trabajo ayuda a mejorar las relaciones? ¿Por qué?

4. ¿Es fácil para ti expresar el desacuerdo?
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A2.42 Deberes / ejercicios
A2.42 Devoirs / exercices

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. Notar

........................................

2. La reunión

........................................

3. Aceptar

........................................

4. Invitar

........................................

5. El uniforme

........................................

Solutions:

1. Noter 2. La réunion 3. Accepter 4. Inviter 5. L'uniforme
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A2.42 Deberes / ejercicios
A2.42 Devoirs / exercices

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42
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A2.42 Tablas de conjugación verbal
A2.42 Tableaux de conjugaison verbale

 https://espagnol.colangue.fr/plan-de-cours/a2/42

Estar être Imperativo

Espagnol Français

¡está! sois

¡esté! soit !

¡estemos! soyons

¡estad! soyez

¡estén! qu'ils soient

Aceptar accepter Imperativo

Espagnol Français

¡Acepta! Accepte !

¡Acepte! Acceptez!

¡Aceptemos! Acceptons !

¡Aceptad! Acceptez !

¡Acepten! ils/elles acceptent

Poder pouvoir Imperativo

Espagnol Français

¡Puede! tu peux

¡Pueda! Qu'il/qu'elle puisse

¡Podamos! Puissons

¡Poded! Puissiez-vous

¡Puedan! Qu'ils/qu'elles puissent
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A2.42 Ejercicio de conjugación verbal
A2.42 Exercice de conjugaison verbale
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